
Annonce en ligne des cas d'incapacité 

de travail et de décès – marche à suivre



Marche à suivre

• Veuillez vous rendre sur les liens suivants pour les annonces d’incapacité de travail ou 

de décès et veuillez sélectionner la langue souhaitée:

- Incapacité de travail: https://www.pknet.ch/public/fb4a057ed3/auf-form

- Décès: https://www.pknet.ch/public/fb4a057ed3/tdf-form
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Marche à suivre

• Si vous disposez d’un accès au portail web entreprises de COPRÉ, veuillez vous y 

connecter et procédez à l’annonce souhaitée via le lien PK Net disponible dans votre 

portail. Le cas échéant, veuillez vous rendre directement à la page n°9 pour la suite 

de la procédure d’annonce:
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Marche à suivre

• Veuillez indiquer l’adresse e-mail de la personne de contact auprès de la caisse de 

pension et appuyer sur le bouton de confirmation:
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Marche à suivre

• Le nom de l’entreprise doit correspondre à celui indiqué dans le registre des 

entreprises suisses IDE (https://www.uid.admin.ch/Pages/search.aspx?lang=fr ). Veuillez entrer les 

premières lettres et appuyez sur la touche «Enter» afin d’accéder à un menu 

déroulant:
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Marche à suivre

• Veuillez indiquer le nom de la personne de contact dans l’entreprise (en général la 

personne faisant l’annonce): 
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Marche à suivre

• Avant de passer à l’étape suivante, veuillez contrôler les données saisies (personne de 

contact caisse de pension, nom de l’entreprise et la personne de contact). Ces 

données ne pourront plus être modifiées par la suite:
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Marche à suivre

• Veuillez indiquer le numéro AVS sous numéro d’assuré(e) ainsi que la date de 

naissance et appuyez sur le bouton de confirmation afin d’enregistrer les données sur 

la personne assurée: 

Page 8Annonce des cas d'incapacité de travail et de décès



Marche à suivre
• Les données sur la personne assurée (nom, prénom, adresse etc) peuvent être 

enregistrées durant cette étape. En cas d’annonce via le portail web entreprises de 

COPRÉ et PK Net, veuillez sélectionner la personne assurée et compléter les champs 

manquants: 
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Marche à suivre

• Les donnés concernant l’incapacité de travail peuvent être complétées durant cette 

étape:
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Marche à suivre

• En cas d’annonce d’un cas de décès, d’autres données vous seront demandées (nom 

du partenaire, nombre d’enfants etc)
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Marche à suivre

• Vous avez la possibilité de transmettre des documents (décomptes perte de gain 

maladie ou accident, certificat d’arrêt de travail etc.) avant l’envoi de la déclaration: 
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Marche à suivre
• Veuillez utiliser le champ «autres remarques» pour communiquer des informations à 

l’institution de prévoyance (cas de grossesse, date de reprise du travail etc):

• Si vous n’arrivez pas à passer à l’étape suivante après avoir appuyer sur «Continuer», 

c’est que des données obligatoires n’ont pas été saisies. Les données obligatoires sont 

indiquées à l’aide de l’astérisque*. Après les avoir complétées, veuillez appuyer une 

nouvelle fois sur le bouton «Continuer».
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Marche à suivre

• Avant l’envoi de l’annonce, vous pouvez consulter le récapitulatif des données saisies. 

En cas d’erreur, veuillez cliquer sur le bouton «retour» afin de modifier les données. 

En appuyant sur «continuer» vous accéder à la dernière étape de l’annonce:
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Marche à suivre
• Le formulaire de procuration est généré durant la dernière étape. Veuillez 

sélectionner le type d’envoi et cliquez sur «signaler un cas». La procuration est 

envoyée à l’assuré par l’employeur. L’envoi par e-mail n’est possible que lorsque 

l’adresse e-mail de l’assuré a été complété (voir page n°9). Le processus d’annonce est 

finalisé en appuyant sur «signaler un cas»:
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Marche à suivre

• Après avoir signalé le cas, le formulaire d’annonce et la procuration sont disponibles 

au format PDF (voir dans les téléchargements du navigateur internet (browser) et 

peuvent être archivés dans votre dossier. 
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Marche à suivre

• Support technique PK Net:
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